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院行〔2019〕37号

淮北职业技术学院

2019年高职扩招专项招生工作实施方案

各单位：

根据《安徽省教育厅关于严格规范 2019年高职扩招工

作的通知》（皖教秘高〔2019〕56号）、《安徽省教育招生

考试院关于印发<2019年高职扩招院校报名、测试和录取工

作操作办法>的通知》（皖招考函〔2019〕139号）和《淮北

职业技术学院 2019年高职扩招招生章程》，特制定本方案。

一、组织领导

成立淮北职业技术学院 2019年高职扩招专项招生工作

领导小组，全面负责招生工作。

组 长：魏仕民

副组长：姬兴华、张亚、王伟、王月辉、袁伟

成 员：丁江华、刘学思、马武、孙早、陈羲、王军萍、

郑吉鸿、李柯、徐凤纯、刘红松、任学超、宫纪明、
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赵淑云、朱水龙、张辉、彭伟、桑圣杰、卫声繁、

王昌连、蒋斌、孙胜利、刘春丽

领导小组下设招生办公室和招生监督办公室，在学校考

试招生工作领导小组领导下，具体负责扩招考试招生工作。

1、招生办公室（设在招办）

主 任：姬兴华

副主任：郑吉鸿、陈羲

成 员：石启兵、金波、王凌晨、吴峰

（1）负责文化素质测试、职业适应性和职业技能测试

的组织实施；（2）负责考生报名组织工作；（3）负责编制

招生计划和相关规章制度；（4）负责解答考生的有关咨询

问题；（5）负责文化素质测试、职业适应性测试与职业技

能测试的命题、组卷、考试（测试）、阅卷评分、成绩统计

等一系列考务工作；（6）负责监考教师的培训和安排；（7）

负责试题传递、保管及安全保密工作；（8）负责协调工作

方案与计划的落实。

2、招生监督办公室（设在监察审计处）

主 任：王伟

副主任：刘学思

成 员：向卫东、马宏伟、周明江、刘暮村、李雪

（1）负责招生考试及录取期间的纪检监察工作；（2）

负责命题、测试等各环节的监督；（3）负责试题传递、保
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管的监督检查；（4）负责接待考生来信来访；（5）负责处

理考生和家长投诉反映的问题。

二、招生工作安排

为确保 2019年扩招考试招生工作顺利进行，下设招生

命题考务、宣传、接待、录取、保卫、后勤保障等 6个工作

组，各工作组在学校领导下按相应的职责开展工作。

1、命题考务组

组 长：陈羲

主要职责：（1）负责文化素质测试、职业适应性测试、

职业技能测试考试大纲、测试办法的制订、命题、制卷、测

试、评卷、考生成绩的统计等；（2）负责考务细则的编制

并制订《淮北职业技术学院 2019年高职扩招专项招生考务

工作细则》；（3）负责测试考场的编排和考试实施；负责

监考、测试教师的培训和编排。

2、宣传组

组 长：袁伟

负责考试期间学校内各种条幅、标示、警示的制作与安

排。负责新闻报道、广播、拍照等宣传工作。

3、接待组

组 长：丁江华

负责领导接待，与省教育厅、省考试院等外界联系，接

待巡考人员等。
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4、录取组

组 长：郑吉鸿

招生办公室按照《淮北职业技术学院 2019年高职扩招

招生章程》规定进行录取工作。于 8月 20日前通过淮北职

业技术学院校园网向社会公示预录取名单。公示无异议后，

报送安徽省教育招生考试院，并办理录取相关手续。经省考

院批准将正式录取名单公布。9月 15日前邮寄《新生录取通

知书》等入学材料。

5、保卫组

组 长：王昌连

负责向市相关部门报备、安全保卫、考题保密封存、校

内治安、车辆管理、警戒线等工作。负责试题传递、保管的

安全；负责考试期间校园秩序的维护；负责考生在学校期间

的人身、财物安全等工作。

6、后勤保障组

组 长：马 武

副组长：桑圣杰、卫声繁、蒋斌、孙胜利

负责水电保障、校园环境卫生、接待考生、家长、带队

教师来校测试期间的食宿、网络设备正常运行以及医疗保障

等工作。

三、考试安排

（一）文化素质测试（应届高中、中职毕业生；农民工；下
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岗失业人员；新型职业农民）

测试时间：2019年 8月 17日（星期六）8:30—9:30 ；

测试方式：笔试；

测试地点：淮北职业技术学院新校区（第三教学楼）。

（二）职业适应性测试（面试）

1、时间：2019年 8月 17日（星期六）上午 8:30—17:00

2、地点：淮北职业技术学院新校区（第二、四教学楼）

3、测试对象：退役士兵（第二教学楼）；高中（中职）

毕业生、农民工；下岗失业人员；新型职业农民（第四教学楼）

4、测试工作组

根据需要共分 16个测试组，各测试组按照《淮北职业

技术学院 2019年高职扩招专项招生考务工作细则》完成考

务工作。

（三）职业技能测试

1、学前教育专业测试组

组 长：任学超

副组长：周晓曙

工作人员：五人

测试时间：2019年 8月 17日（星期六）13:00—17:00

测试地点：淮北职业技术学院新校区（第二教学楼）

2、护理、助产专业测试组

组 长：朱水龙
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副组长：査道德

工作人员：六人

测试时间：2019年 8月 17日（星期六）13:00—17:00

测试地点：淮北职业技术学院新校区（第三教学楼）

四、工作要求

高职扩招专项招生工作是普通高校统一招生工作的重

要组成部分，工作环节多，难度大，也是社会关注的热点，

各部门要切实加强领导，精心组织，周密实施，把命题、制

卷、考试、统分等方面工作的安全保密规范准确作为重点抓，

严防泄密事件，确保考试的公开公平公正。

在招生过程中自觉接受社会监督，严格按各项规定办事，

确保高职扩招专项招生工作的平稳顺利完成。对在招生工作

中徇私舞弊、弄虚作假、违反规定的，一经发现，将按照《国

家教育考试违规处理办法》（教育部令第 33号）对责任人

进行严肃处理。

高职扩招专项招生工作在学校纪检监察组的监督下，按

照“公开程序、公平竞争、公正选拔”的原则，自觉接受省

招生主管部门和社会的监督，考生如有疑问可向学校招生监

督办公室反映。招生录取期间监督、举报电话：0561-3117607。

淮北职业技术学院

2019年 8月 13日


